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INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DE CURSOS DE
POSGRADO

La realizacién de cursos de postgrado requierénde etapas.

1. Aprobacion. Para dictar cualquier curso de posgrado se nexjlaeautorizacion del
Consejo Directivo de la FCEyN. La resolucion del @dorizara el dictado, autorizara
al docente responsablg aprobara las demés caracteristicas del cursuajey costo
etc).

Para obtener dicha autorizacién se deben predardguiente documentacion:

» Carta dirigida a las autoridades del DepartamemtoCéencias Geoldgicas
solicitando la autorizacion para el dictado del soury declarando el
conocimiento y la aceptacion del presente instvactsi el docente no puede
coordinar el dictado del curso debera solicitar nembramiento de un
docente/becario/investigador del Departamento dwgea de consentimiento
deberd acompanar dicha nota.

e Programa del curso propuesto.

 Si él o los docentes responsables no son docemteln dFCEyN deben
adjuntarse los Curriculum Vitae de cada uno.

« Planilla para presentacién de Cursos de Postgrampleta.

Una vez presentada toda la documentacion la missha duperar seis instancias:
aprobacion delCoDep, aprobacion de I&€omisién Curriculardel Departamento de
Ciencias Geologicas, asignacion de puntos dé&ubcomision de Doctoraddel
Departamento de Ciencias Geoldgicas, aprobacidia @@mision de Presupuesto y
Administracionde la FCEyN, aprobacion de Gomision de Ensefianza, Programas,
Planes de Estudio y Posgragdinalmente la aprobacion d€lonsejo DirectivoEste
camino administrativo requiere aproximadamentedi® semanas.

2. Difusion/Reserva de aulasUUna vez aprobado el curso puede difundirse vy itabdl
mismo en el sistema de inscripciones. Para esteetwondebe completarse el
formulario SIGAC y entregarse a los Secretarios del Departamergodifusion
deberan realizarla los docentes responsables dsb @mpleando los medios que
consideren apropiados. Es conveniente que antés dleusion se reserven las aulas
donde se dictard el curso. La reserva debe resdizabn los Secretarios del
Departamento de Ciencias Geoldgicas.

! De ser solicitado el CD puede nombrar al docergpansable como Docente Invitado. En este caso debe
indicarse si el nombramiento requiere de finanoisata del cargo o no.

2 La misma debe descargarse del siguiente litik://www.gl.fcen.uba.ar/index.php/quia-de-
tramites/formularios/

% El mismo debe descargarse del siguiente hiti://www.gl.fcen.uba.ar/index.php/quia-de-
tramites/formularios/
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3. Pago de arancel/inscripcionlos cursos tienen un arancel acorde a las nexiEsdle
cada uno. No obstante, si el mismo no requiereuninigpo de financiamiento el
CoDep del Departamento de Ciencias Geoldgicaslest@hun costo minimo de 300
pesos para cubrir los gastos edilicios.

Por reglamento del CD de la FCEyN solo estan esatgbpago:
* Los docentes con dedicacién exclusiva.

» Los docentes con dedicacion simple y cargo/bedavdstigacion con lugar de
trabajo en la FCEyN.

* Los alumnos de doctorado que requieran de los pudt curso para
completar su plan de materias.

Para inscribirse al curso de posgrado los intepssatkberan presentarse en el
Departamento de Posgrado de 14 a 19 horas conititi®bde Inscripcion completa
fotocopia del DNI y fotocopia del titulo universita (este tramite no es necesario para
quienes sean alumnos de doctorado de la FCEyN,tqpugpse se inscriben
directamente desde el sistema Guarani). En dichandencia se le indicara donde
realizar el pago del arancel y se habilitara a edalano al sistema de inscripciones.

4. Realizacion del curso/administracion/Acta de Examenla realizacion del curso es
responsabilidad del docente a cargo. EI mismo delseticitar con antelacion
cualquier requerimiento especifico a las autoridadel Departamento. Una vez
concluido el curso se debera:

« Completar el estado del curso en el sistema deipeganes Guarani Si el
docente no es de esta casa de estudio puedeasoliicolaboracion de un
docente asignado por las autoridades para tabéfect

» Solicitar un Acta de Examen en la Secretaria dglalamento, que debera
devolverse completa y firmada.

5. Certificados: una vez recibida el Acta de Examen el Departamelet Postgrado
realizara los Certificados correspondientes. Lossmmos seran elevados al
Departamento de Ciencias Geoldgicas para su distéib. Los responsables del curso
deberan dejar con antelacion los datos completos glaenvio de los mismos por
correo postal.

* La solicitud debe descargarse del siguiente link:
http://exactas.uba.ar/academico/display.php?esmarc?&desarrollo=0&id_caja=135&nivel_caja=2

> Al mismo se accede destigp://inscripciones.exactas.uba.ar/exactas/

® Hasta junio del 2015 el docente designado parsoeseen al realizacion de cursos de postgradbs Bablo
Leal (eal@gl.cen.uba.ar colocar “ORGANIZACION DE CURSOS” en el asuntd dwil).
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6. Rendicion de gastosSi el docente responsable adjudicé un costo gladéctado del
curso puede cobrar el dinero elevando una nota aueridades del Departamento de
Ciencias Geologicas solicitando el monto requetidita vez aprobado el pago por las
Autoridades de la FCEyN se le transferird el dinerse le entregara un cheque. El
docente responsable tendra un periodo de tiempo pasentar las facturas por el
monto solicitado. Una vez aprobada la rendicion dastos finaliza la

administracion/coordinacion del curso.

Ante cualquier consulta los interesados puedencitoli asesoramiento al docente del
Departamento de Ciencias Geoldgicas designaddadartecto.

Buenos Aires, 5 de noviembre de 2013



